
SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO PERSONALE
RESPONSABILE DEL SERVIZIO DOTT.SSA MONICA GATTI

TELEFONO 0382/5575203 - monica.gatti@comune.cavamanara.pv.it

Effettivo Di legge

1
Accertamento 
mancata e infedele 
dichiarazione Ici

D.Lgs 504/1992 e 
ss.mm.ii e legge 
296/2006

==

31 dicembre del 
5 anno 
successivo a 
quello in cui la 
dichiarazione 
doveva essere 
effettuata

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

A iniziativa dell'ufficio
Avviso di accertamento con 
elementi di cui art. 8 legge 

241/1990 e legge 296/2006

2
Accertamento per 
omesso o parziale 
versamento

D.Lgs 504/1992 e 
ss.mm.ii e legge 
296/2006

==

31 dicembre del 
5 anno 
successivo a 
quello in cui il 
pagamento 
doveva essere 
effettuato

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

A iniziativa dell'ufficio
Avviso di accertamento con 
elementi di cui art. 8 legge 

241/1990 e legge 296/2006

3 Rimborsi Ici 
D.Lgs 504/1992 e 
ss.mm.ii e legge 
296/2006

180 giorni dal 
ricevimento 
dell'istanza

180 giorni dal 
ricevimento 
dell'istanza

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

Domanda del privato Avviso di rimborso

4

Istanze 
informazioni 
generiche risposta 
all'opposizione 
sull'applicazione 
dei tributi

D.Lgs 504/1992 e 
ss.mm.ii e legge 
296/2006

30 giorni 
dall'istanza

60 giorni 
dall'istanza

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

Domanda del privato
Provvedimento in autotutela - 

comunicazione - risposta 
scritta

5
Accertamento 
mancata e infedele 
dichiarazione Tarsu

D.Lgs 507/1993 e 
ss.mm.ii e legge 
296/2006

==

31 dicembre del 
5 anno 
successivo a 
quello in cui la 
dichiarazione 
doveva essere 
effettuata

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

A iniziativa dell'ufficio
Avviso di accertamento con 
elementi di cui art. 8 legge 

241/1990 e legge 296/2006

6
Accertamento per 
omesso o parziale 
versamento

D.Lgs 507/1993 e 
ss.mm.ii e legge 
296/2006

==

31 dicembre del 
5 anno 
successivo a 
quello in cui il 
pagamento 
doveva essere 
effettuato

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

A iniziativa dell'ufficio
Avviso di accertamento con 
elementi di cui art. 8 legge 

241/1990 e legge 296/2006

Atto che attiva il 
procedimento Provvedimento finale

Normativa di 
riferimentoArea

IC
I

Responsabile del 
provvedimento finale

Soggetto che esercita il 
potere sostitutivo in caso 

di inerzia

RS
U

Termine
N. Ord. Procedimento

Responsabile del 
procedimento



SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO PERSONALE
RESPONSABILE DEL SERVIZIO DOTT.SSA MONICA GATTI

TELEFONO 0382/5575203 - monica.gatti@comune.cavamanara.pv.it

7 Rimborsi Tarsu
D.Lgs 507/1993 e 
ss.mm.ii e legge 
296/2006

180 giorni dal 
ricevimento 
dell'istanza

180 giorni dal 
ricevimento 
dell'istanza

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

Domanda del privato Avviso di rimborso

8

Istanze 
informazioni 
generiche risposta 
all'opposizione 
sull'applicazione 
dei tributi

D.Lgs 507/1993 e 
ss.mm.ii e legge 
296/2006

30 giorni 
dall'istanza

60 giorni 
dall'istanza

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

Domanda del privato
Provvedimento in autotutela - 

comunicazione - risposta 
scritta

9
Accertamento 
mancata e infedele 
dichiarazione Imu

Art. 13 D.L n. 
201/2011 e D.Lgs 
504/1992 e legge 
296/2006

==

31 dicembre del 
5 anno 
successivo a 
quello in cui la 
dichiarazione 
doveva essere 
effettuata

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

A iniziativa dell'ufficio
Avviso di accertamento con 
elementi di cui art. 8 legge 

241/1990 e legge 296/2006

10
Accertamento per 
omesso o parziale 
versamento

Art. 13 D.L n. 
201/2011 e D.Lgs 
504/1992 e legge 
296/2006

==

31 dicembre del 
5 anno 
successivo a 
quello in cui il 
pagamento 
doveva essere 
effettuato

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

A iniziativa dell'ufficio
Avviso di accertamento con 
elementi di cui art. 8 legge 

241/1990 e legge 296/2006

11 Rimborsi Imu

Art. 13 D.L n. 
201/2011 e D.Lgs 
504/1992 e legge 
296/2006

180 giorni dal 
ricevimento 
dell'istanza

180 giorni dal 
ricevimento 
dell'istanza

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

Domanda del privato Avviso di rimborso

12

Istanze 
informazioni 
generiche risposta 
all'opposizione 
sull'applicazione 
dei tributi

Art. 13 D.L n. 
201/2011 e D.Lgs 
504/1992 e legge 
296/2006

30 giorni 
dall'istanza

60 giorni 
dall'istanza

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

Domanda del privato
Provvedimento in autotutela - 

comunicazione - risposta 
scritta

IM
U

TA
R



SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO PERSONALE
RESPONSABILE DEL SERVIZIO DOTT.SSA MONICA GATTI

TELEFONO 0382/5575203 - monica.gatti@comune.cavamanara.pv.it

13
Accertamento 
mancata e infedele 
dichiarazione Tares

Art. 14 D.L n. 
201/2011 e D.Lgs 
504/1992 e legge 
296/2006

==

31 dicembre del 
5 anno 
successivo a 
quello in cui la 
dichiarazione 
doveva essere 
effettuata

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

A iniziativa dell'ufficio
Avviso di accertamento con 
elementi di cui art. 8 legge 

241/1990 e legge 296/2006

14
Accertamento per 
omesso o parziale 
versamento Tares

Art. 14 D.L n. 
201/2011 e legge 
296/2006

==

31 dicembre del 
5 anno 
successivo a 
quello in cui il 
pagamento 
doveva essere 
effettuato

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

A iniziativa dell'ufficio
Avviso di accertamento con 
elementi di cui art. 8 legge 

241/1990 e legge 296/2006

15 Rimborsi Tares
Art. 14 D.L n. 
201/2011 e legge 
296/2006

180 giorni dal 
ricevimento 
dell'istanza

180 giorni dal 
ricevimento 
dell'istanza

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

Domanda del privato Avviso di rimborso

16

Istanze 
informazioni 
generiche risposta 
all'opposizione 
sull'applicazione 
dei tributi

Art. 14 D.L n. 
201/2011 e legge 
296/2006

30 giorni 
dall'istanza

60 giorni 
dall'istanza

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

Domanda del privato
Provvedimento in autotutela - 

comunicazione - risposta 
scritta

17

Autorizzazione 
occupazione di 
suolo pubblico 
permanente

D.Lgs 507/1993 e 
ss.mm.ii e legge 

296/2006
15

30 giorni 
dall'istanza

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

Domanda del privato Concessione

18

Autorizzazioni 
suolo pubblico 
temporanee 

mercato

D.Lgs 507/1993 e 
ss.mm.ii e legge 

296/2006
15

30 giorni 
dall'istanza

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Florio Michela 
0382/5575208 
michela.florio@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

Domanda del privato Convenzione e autorizzazione

TA
RE

S
TO
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P



SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO PERSONALE
RESPONSABILE DEL SERVIZIO DOTT.SSA MONICA GATTI

TELEFONO 0382/5575203 - monica.gatti@comune.cavamanara.pv.it

19 Pagamento fatture Art. 9 D.L 78/2009 20 30

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Raffaela Sarchi 
0382/5575207 
raffaela.sarchi@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

Ricevimento fattura e 
verifica regolarità 

Emissione mandato di 
pagamento

20

Rimborso sommo 
versate dai cittadini 
e riconosciute non 

dovute (esclusi 
tributi comunali)

== 180

Istruttore 
amministrativo Rag. 
Raffaela Sarchi 
0382/5575207 
raffaela.sarchi@comun
e.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

Domanda del privato / 
iniziativa d'ufficio 

Emissione avviso di rimborso

21
Rilascio modello 
PA04 ex gestione 

Inpdap
Legge 241/1990

90 giorni 
dalla 

richiesta

90 giorni dalla 
richiesta

Istruttore 
amministrativo Dott.ssa 
Cecchetti Morena 
0382/5575219 
morena.cecchetti@co
mune.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

A iniziativa del 
dipendente/ex dipendente

Emissione modello PA04

22
Rilascio modello 

350P  e foglio 
aggiuntivo

Legge 241/1990
90 giorni 

dalla 
richiesta

90 giorni dalla 
richiesta

Istruttore 
amministrativo Dott.ssa 
Cecchetti Morena 
0382/5575219 
morena.cecchetti@co
mune.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

A iniziativa del 
dipendente/ex dipendente

Emissione modello 350P

23

Rilascio certificato 
CUD e CUD 

provvisorio al 
personale cessato 

che ne faccia 
richesta

comma 2, art. 7 bis 
DPR 600/1973

15 giorni 
dalla 

richiesta

scadenza fissata 
da parte 

dell'Agenzia delle 
Entrate 28 

febbraio e 15 
giorni su richiesta

Istruttore 
amministrativo Dott.ssa 
Cecchetti Morena 
0382/5575219 
morena.cecchetti@co
mune.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

A iniziativa dell'ufficio e 
dell'ex dipendente

Rilascio Cud

24

Autorizzazioni allo 
svolgimento di 

incarichi a 
personale 

dipendente

Art. 53 D.Lgs 
165/2001

15 giorni 
dalla 

richiesta
==

Istruttore 
amministrativo Dott.ssa 
Cecchetti Morena 
0382/5575219 
morena.cecchetti@co
mune.cavamanara.pv.it

Responsabile del Servizio 
Finanziario Dott.ssa Monica 
Gatti  0382/5575203 
monica.gatti@comune.cavama
nara.pv.it

Segretario Comunale D.ssa 
S. Bellomo 0382.557501 
info@comune.cavamanara
.pv.it

A iniziativa del dipendente Rilascio autorizzazione 
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